
ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ SA ĐÉC 

 

Số:         /UBND-HC 

V/v gửi hồ sơ đề nghị xét nâng 

bậc lương trước thời hạn 

năm 2023 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Sa Đéc, ngày       tháng 8 năm 2023 

 Kính gửi: 

 - Các Phòng chuyên môn thuộc UBND Thành phố; 

 - Các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND Thành phố; 

 - Ủy ban nhân dân các xã, phường. 

Căn cứ Thông tư số 08/2013/TT-BNV ngày 31 tháng 7 năm 2013 của Bộ 

Nội vụ hướng dẫn thực hiện chế độ nâng bậc lương thường xuyên và nâng bậc 

lương trước thời hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động; 

Thông tư số 03/2021/TT-BNV ngày 29/6/2021 của Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung 

chế độ nâng bậc lương thường xuyên, nâng bậc lương trước thời hạn và chế độ 

phụ cấp thâm niên vượt khung đối với cán bộ, công chức, viên chức và người 

lao động; Quy chế nâng bậc lương trước thời hạn đối với cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động được ban hành kèm theo Quyết định số 203/QĐ-

UBND-HC ngày 15/8/2021 của Ủy ban nhân dân thành phố Sa Đéc. Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân thành phố Sa Đéc yêu cầu: 

 1. Các Phòng chuyên môn, các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Ủy 

ban nhân dân Thành phố và Ủy ban nhân dân các xã, phường (gọi chung là cơ 

quan, đơn vị) căn cứ Quy chế nêu trên và chỉ tiêu xét nâng bậc lương trước thời 

hạn được giao (kèm theo Danh sách) thống nhất với cấp ủy, công đoàn cùng cấp 

tổ chức họp xét, bình chọn đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao 

động đủ điều kiện đề nghị Hội đồng xét nâng bậc lương trước thời hạn thành 

phố Sa Đéc xem xét nâng bậc lương trước thời hạn năm 2023. 

2. Riêng đối với những cơ quan, đơn vị
1
 không giao cụ thể chỉ tiêu xét nâng 

bậc lương trước thời hạn. Nếu trường hợp biên chế giao cho đơn vị dưới 10 người 

thì gửi 01 hồ sơ đề nghị xét nâng bậc lương trước thời hạn, nếu biên chế giao cho 

cơ quan, đơn vị từ 10 người trở lên thì gửi hồ sơ đề nghị xét nâng bậc lương trước 

thời hạn 10% số biên chế giao và số biên còn thừa thì gửi thêm 01 hồ sơ để Hội 

đồng xem xét cùng với các đơn vị có số biên chế dưới 10 người (theo thứ tự ưu 

tiên từ cao đến thấp đến khi đủ số lượng theo quy định). 

Hồ sơ đề nghị nâng bậc lương trước thời hạn của các cơ quan, đơn vị gửi 

về Phòng Nội vụ Thành phố qua phần mềm Văn phòng điện tử IDESK (trường 

hợp đối với những đơn vị không có sử dụng phần mềm IDESK thì gửi bằng hồ 

sơ giấy) chậm nhất đến hết ngày 30 tháng 8 năm 2023 để tổng hợp trình Hội 

đồng xét nâng bậc lương trước thời hạn của Thành phố xem xét. Nếu quá thời 

                                                 
1
 Gồm 12 phòng chuyên môn và các đơn vị sự nghiệp khác. 
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hạn trên, cơ quan, đơn vị nào không có hồ sơ nộp về Phòng Nội vụ thì cơ quan, 

đơn vị đó được coi như không có nhu cầu xét nâng bậc lương trước thời hạn đối 

với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động thuộc phạm vi quản lý. 

Hồ sơ gồm có: 

- Văn bản đề nghị nâng bậc lương trước thời hạn; 

- Danh sách đề nghị nâng bậc lương trước thời hạn (có mẫu kèm theo); 

- Biên bản họp xét nâng lương trước thời hạn của cơ quan, đơn vị; 

- Bản sao Quyết định lương hoặc bổ nhiệm ngạch lương hoặc chức danh 

nghề nghiệp hiện hưởng; 

- Bản sao Quyết định công nhận thành tích của cán bộ, công chức, viên 

chức và người lao động được nâng bậc lương trước thời hạn theo Điều 6 Quy 

chế nâng bậc lương trước thời hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và 

người lao động được ban hành kèm theo Quyết định số 203/QĐ-UBND-HC 

ngày 15 tháng 8 năm 2021 của Ủy ban nhân dân thành phố Sa Đéc. 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện tốt nội dung 

Công văn này./.  

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 
 

  

 

Nguyễn Văn Hon 
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 …………………….. CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 …………… Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ XEM XÉT NÂNG BẬC LƢƠNG TRƢỚC THỜI HẠN NĂM………….. 

DO LẬP THÀNH TÍCH XUẤT SẮC 

(Kèm theo Công văn số          /UBND-HC ngày        /6/2023 của Chủ tịch UBND thành phố Sa Đéc) 

 

Số 

TT 
Họ và tên 

Năm sinh 
 Chức 

vụ 

hoặc 

chức 

danh 

Lƣơng hiện hƣởng 
Đề nghị nâng bậc lƣơng trƣớc thời 

hạn năm …….. 

Thành tích đạt đƣợc (ngày, tháng, năm ký 

quyết định công nhận thành tích) 

Ƣu tiên 

(nếu có) 
Nam Nữ 

Mã 

ngạch 
Bậc 

Hệ 

số 

Thời gian 

tính nâng 

bậc lƣơng 

Bậc 
Hệ 

số 

Thời gian 

nâng bậc 

lƣơng lần 

sau 

Số  

tháng 

nâng bậc 

lƣơng 

TTH 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) 

1             
 - CSTĐCS năm 2018-2019 (…../……/20…) 

- CSTĐCS năm 2019-2020 (…../…../20….) 

Ưu tiên 1: 

thành tích 

2             
- Bằng khen của UBND Tỉnh năm 2019 

(…../…./20…) 

Ưu tiên 2: 

thành tích 

3             

- LĐTT năm 2018-2019 (…../…./20…) 

- LĐTT năm 2019-2020 (…../…./20…) 

- SKKN năm 2018-2019 (…../…./20…) 

- SKKN năm 2018-2019 (…../…./20…) 

Ưu tiên 3: 

chưa nâng 

lương trước 

hạn lần nào 

4             

- LĐTT năm 2018-2019 (…../…./20…) 

- LĐTT năm 2019-2020 (…../…./20…) 

- SKKN năm 2018-2019 (…../…./20…) 

- SKKN năm 2018-2019 (…../…./20…) 

Ưu tiên 4: 

Đã nâng bậc 

lương trước 

hạn 01 lần 

  ……………………….., ngày     tháng      năm 2023 

  THỦ TRƢỞNG 

  (Ký tên và đóng dấu) 
 
 
Ghi chú: Cột (14) và (15) là ví dụ cách ghi. 


		2023-08-03T11:13:01+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ SA ĐÉC<tpsadec@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-03T11:13:53+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Văn phòng Hội đồng Nhân dân và Ủy ban Nhân dân<tpsadec@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-03T11:13:55+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Văn phòng Hội đồng Nhân dân và Ủy ban Nhân dân<tpsadec@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-08-03T11:14:45+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG THÁP
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ SA ĐÉC<tpsadec@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




